Recomendaciones Generales

Mantenga un lenguaje formal y técnico
Redacte en tercera persona
No emplee uso de siglas sin antes enunciar su significado. 
Tenga pendiente el correcto uso de la gramática en cuanto a los signos de puntuación, así como el uso de las mayúsculas y la sangría al inicio de cada párrafo
Los márgenes superior, inferior y derecho van a 3 centímetros y para el lado izquierdo a 4 centímetros (encuadernación). Al iniciar un capítulo el margen superior será de 5 centímetros.
Las páginas deben ir numeradas al centro en la parte inferior. En el caso de las preliminares se numeran empleando números romanos en minúscula. Sin perder el consecutivo, a partir de la introducción corresponde números arábigos.
La impresión debe ser realizada en papel bond base 20, usando letra arial o times new roman No. 12 con un interlineado de 1,5. Especial atención merece lo relativo a: la dedicatoria, agradecimiento, resumen, introducción, índice (general, de cuadros o de gráficos), lista de referencia, anexos y similares, deben iniciarse en una nueva página. (no va en forma continua).
Las citas textuales deben ser pertinentes al tema tratado y su extensión debe estar plenamente justificada. Si las citas textuales son igual o superior a 40 palabras, deben ser presentadas a un espacio y centradas,  de manera de separarlas del texto o discurso. Estas citas no van entre comillas. En el caso de las citas inferior a 40 palabras, forman parte del texto pero deben ir entre comillas e indicar al final entre paréntesis el número de la página de la obra citada. No olvide que en cualquiera de los dos casos debe aparecer el nombre (apellido del autor) y el año de la obra consultada entre paréntesis. Similar consideración debe hacerse en el caso del parafraseo.
Si la cita textual es tomada de internet u otra fuente electrónica, debe indicarse al final y entre corchetes que se trata de un documento en línea. Recuerde que las citas textuales se incluyen fundamentalmente para dos fines a saber: 1º Cuando se presenta al inicio, en cuyo caso se debe apreciar su análisis o puntos coincidentes con el autor referenciado y, 2º cuando se realiza al final de su discurso, es decir, para cerrar una idea en cuyo caso es menester la coincidencia de tal discurso con lo expuesto por el autor. Cuando se cita la misma obra de un autor ya citado se deberá colocar entre paréntesis obra citada de manera abreviada (ob. cit.).
Si se refiere en una cita a varios autores, tres o más, se abra de incluir en la primera ocasión a todos los autores por su apellido, pudiendo en lo subsiguiente destacar el del primer autor y colocar la expresión y otros. En caso que se hace referencia a un autor citado por otro, es preciso destacar al primer autor  incluyendo el año y destacar que esta siendo citado por otro, como por ejemplo: Mayo (1964), citado por Chiavenato (2005).  En este caso se habrá de incluir en las referencias a Chiavenato.
En el caso de los títulos de cada capítulo, se presentan en mayúscula sostenida, centrado y en negrillas. Los subtítulos sólo se presenta el mayúscula la letra inicial, deben igualmente presentarse en negrillas pero alineados a la izquierda. Si los subtítulos incluyen dos o más líneas, se realizará a espacio sencillo.
Los cuadros y tablas, se incluyen dentro del texto cuando su dimensión así lo permite. En caso que no sea así, se deben presentar en la página siguiente al ser relacionado. Su numeración será en números arábigos sin paréntesis. Asimismo, la identificación de cada cuadro o tabla, se abra de presentar en la parte inicial del mismo, alineado a la izquierda en negrillas, siendo a un espacio de interlineado sencillo cuando es igual o superior a dos líneas. Si fuere necesario presentar el cuadro o tablas en dos o más hojas, no es necesario colocar de nuevo el título, sólo es preciso colocar en la parte superior derecha y entre paréntesis la abreviatura de continuación en cursiva (cont.). Al final del cuadro o la tabla, es preciso incluir en letra cursiva la expresión Nota: seguida de la fuente  consultada. 
En relación a los gráficos y figuras, se habrán de numerar en forma consecutiva y hacer referencia de éstos entre paréntesis como parte del discurso. Tanto el número como su identificación se destacarán en la parte inferior alineado a la izquierda. De ser preciso, se debe explicar en detalle las siglas, abreviaturas o símbolos que permitan una correcta interpretación.
En las referencias consultadas, se habrán de incluir a todas las fuentes empleadas y destacadas en el trabajo, incluyendo libros de texto, artículos de publicaciones periódicas, ponencias, trabajos de grado (tesis), documentos y reportes técnicos (estadísticas y similares), fuentes electrónicas (internet o correos electrónicos, anuarios estadísticos, informes de gestión, leyes y cualquier otro documentos que sea empelado como sustento.
Seguidamente se presentan varias ilustraciones, notese la alineación y sangría de cada una:
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